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MODULO: TECNICA CONTABLE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE Y CRITERIOS DE EVALUCION.

1. Reconoce los elementos que integran el patrimonio de una organizacion econdmica
clasificAndolos en masas patrimoniales.

Criterios de evaluacidn:
a) Se han identificado las fases del ciclo econdmico de la actividad empresarial.

b) Se ha diferenciado entre inversion/financiacion, inversidon/gasto, gasto/pago e
ingreso/cobro.

¢) Se han distinguido los distintos sectores econdmicos basandose en la diversa tipologia de
actividades que se desarrollan en ellos.

d) Se han definido los conceptos de patrimonio, elemento patrimonial y masa patrimonial.

e) Se han identificado las masas patrimoniales que integran el activo, el pasivo exigible y el
patrimonio neto.

f) Se ha relacionado cada masa patrimonial con las fases del ciclo econémico de la actividad
empresarial.

g) Se han ordenado en masas patrimoniales un conjunto de elementos patrimoniales.

2. Reconoce la metodologia contable analizando la terminologia y los instrumentos
contables utilizados en la empresa.

Criterios de evaluacién:

a) Se ha distinguido las fases del ciclo contable completo adaptandolas a la legislacion
espanola.

b) Se ha descrito el concepto de cuenta como instrumento para representar los distintos
elementos patrimoniales y hechos econdmicos de la empresa.

c) Se han descrito las caracteristicas mas importantes del método de contabilizacién por
partida doble.

d) Se han reconocido los criterios de cargo y abono como método de registro de las
modificaciones del valor de los elementos patrimoniales.

e) Se ha reconocido la importancia del balance de comprobacién como instrumento basico
para la identificacion de errores y omisiones en las anotaciones de las cuentas.
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f) Se han diferenciado las cuentas de ingresos y gastos.
g) Se ha definido el concepto de resultado contable.
h) Se han descrito las funciones de los asientos de cierre y apertura.

i) Se ha establecido la funcion del balance de situacion, de las cuentas de pérdidas y ganancias
y de la memoria.

3. Identifica el contenido basico del Plan General de Contabilidad PYME (PGC-PYME)
interpretando su estructura.

Criterios de evaluacion:

a) Se ha relacionado la normativa mercantil con el PGC.

b) Se ha reconocido el PGC como instrumento de armonizacidn contable.

c¢) Se han identificado las distintas partes del PGC-PYME.

d) Se han identificado los principios contables establecidos en el marco conceptual del plan.
e) Se han diferenciado las partes del PGC-PYME que son obligatorias de las que no lo son.

f) Se ha descrito el sistema de codificacion establecido en el PGC-PYME vy su funcién en la
asociacion y desglose de la informacién contable.

g) Se han codificado un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo con los criterios del
PGC-PYME.

h) Se han identificado las cuentas anuales que establece el PGC-PYME.
i) Se han identificado las cuentas que corresponden a los elementos patrimoniales.

4. Clasifica contablemente hechos econdmicos basicos, aplicando la metodologia contable y
los criterios del Plan General de Contabilidad PYME.

Criterios de evaluacion:

a) Se han identificado las cuentas patrimoniales que intervienen en las operaciones basicas de
las empresas.

b) Se han identificado las cuentas de gestién que intervienen en las operaciones basicas de las
empresas.

c¢) Se han codificado las cuentas conforme al PGC-PYME.

d) Se han determinado qué cuentas se cargan y cuales se abonan, segun el PGC-PYME.
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e) Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables.

f) Se han realizado las operaciones contables correspondientes a un ejercicio econémico
basico.

g) Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con los principios de responsabilidad,
seguridad y confidencialidad de la informacion.

5. Realiza operaciones de contabilizacién mediante del uso aplicaciones informaticas
especificas valorando la eficiencia de éstas en la gestion del plan de cuentas.

Criterios de evaluacion:

a) Se han realizado las altas y bajas de las cuentas y subcuentas codificadas que proceden de la
documentacion soporte, siguiendo los procedimientos establecidos.

b) Se han propuesto altas y bajas de cddigos y conceptos en asientos predefinidos siguiendo
los procedimientos establecidos.

¢) Se han introducido conceptos codificados en la aplicacién informatica siguiendo los
procedimientos establecidos.

d) Se han ejecutado las bajas de los conceptos codificados con la autorizacién correspondiente.

e) Se han introducido los asientos predefinidos en la aplicacién informatica siguiendo los
procedimientos establecidos.

f) Se ha introducido la informacidon que corresponde a cada campo en el asiento de acuerdo
con la naturaleza econdmica de la operacion.

g) Se han resuelto los imprevistos que puedan surgir durante la utilizacién de la aplicacién,
recurriendo a la ayuda del programa, a la ayuda on-line o al servicio de atencién al cliente de la
empresa creadora del software.

h) Se ha realizado copia de seguridad de las cuentas, saldos y sus movimientos respectivos, asi
como de la coleccién de apuntes predefinidos.

i) Se ha seguido el plan de accién para la custodia en lugar y soporte adecuado y la Gestidn
Administrativa de la copia de seguridad, en tiempo y con los métodos adecuados.
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TIPO DE PRUEBA Y CRITERIOS DE CALIFICACION:
La prueba constard de los siguientes tipos de preguntas:
e Supuestos practicos relativos al contenido del médulo.

En el enunciado del examen se especificarad de una forma clara la puntuacion asignada a cada
pregunta.

La valoracion maxima que se puede obtener en la prueba es de un 10.

El examen se considera superado cuando en dicha prueba se haya obtenido al menos una
calificacion de 5 puntos.

El contenido sobre el que se evaluara en la prueba antes descrita es el que consta en la Orden
del 26 de julio de 2010, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deporte, por la que se

establece el curriculo del titulo de Técnico en Gestion Administrativa para la Comunidad

Autonoma de Aragon.

MATERIAL EN EL EXAMEN:

e Boligrafo, preferentemente azul.
e Calculadora no programable.
e Cuadro contable del Plan General Contable.

TIEMPO DISPONIBLE PARA LA REALIZACION DEL EXAMEN:
2 horas
NORMAS APLICABLES:

e No se permitira la entrada en el aula una vez iniciado el ejercicio.

e No se permite la entrada de bebidas ni comida en el aula, salvo agua.

e No estd permitido el uso de méviles ni de cualquier aparato electrénico. Los méviles
deberdn estar apagados.

e No se corregirdn los examenes realizados a |apiz ni en los que se haya usado corrector.

e Se tendran a disposicién de los participantes a las pruebas, modelos de justificantes de
asistencia a las mismas para aquellos que las necesiten en los diferentes médulos.

e El alumno/a tendrd que tener disponible documento que acredite su identidad. Dicho
documento tendrd que ser presentado en el momento de la llamada y se debera
mantener sobre la mesa durante la realizacion de las pruebas.
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