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UNIDADES DE COMPETENCIA
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Cédigo UC DESCRIPCION

uco0980_2 Efectuar las actividades de apoyo administrativo de Recursos Humanos.

uC0233_2 Manejar aplicaciones ofimaticas en la gestion de la informacion y la documentacién

uco0979_2 Realizar las gestiones administrativas de tesoreria

uco0985_2 Comunicarse en una lengua extranjera distinta del inglés, con un nivel de usuario independiente, en las actividades de asistencia a la direccion.
uco0982_3 Administrar y gestionar con autonomia las comunicaciones de la direccion

UC0983_3 Gestionar de forma proactiva actividades de asistencia a la direcciéon en materia de organizacion.

uco0984_3 Comunicarse en inglés, con un nivel de usuario competente, en las actividades de asistencia a la direccion.

UCO0500_3 Gestionar y controlar la tesoreria y su presupuesto

uC0986_3 Elaborar documentacion y presentaciones profesionales en distintos formatos.

uC0238_3 Realizar el apoyo administrativo a las tareas de seleccion, formacién y desarrollo de recursos humanos

uco0987_3 Administrar los sistemas de informacion y archivo en soporte convencional e informatico

uco0988_3 Preparar y presentar expedientes y documentacion juridica y empresarial ante Organismos y Administraciones Publicas
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Este acta comprende 15 personas candidatas, terminando con el nimero de documento 73082850M
A fecha de firma electrénica
El/la secretario/a;: CABALLER CEBOLLA, FRANCISCO JAVIER El/la presidente/a: MORON MOLINA, GEMA

Vocales: HERRERO MARTIN, CARMEN
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