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Breve manual para el manejo de la aplicacion de
convalidaciones del CPIFP Corona de Aragon.

Vamos a explicar, de forma esquematica como acceder al apartado convalidaciones,

tanto para iniciar un tramite nuevo, como para consultar el estado de solicitudes anterior.

Tramite de convalidacion NUEVA:

1. Se accede a través de la pagina web del centro: www.cpicorona.es

2. En la cinta de opciones superior, seleccionar el apartado “Secretaria” y seleccionar

en el desplegable, la opcidon denominada “Convalidaciones”.
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3. Aparecera una nueva pantalla, y en la parte inferior, en el apartado documentos
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dispondremos de el acceso a la aplicacion.

4. Hay que leer la informacion que ofrece y aceptar el check de comprension de la
misma, situado en la parte inferior, debajo del texto.

5. A continuacion, pulse el botén que aparece en la parte inferior derecha llamado
“continuar”.

6. En la casilla blanca, introduzca su DNI o NIE (siempre con las letras en mayuscula),
sin puntos ni espacios ni guiones. Aunque el sistema le muestre todos los caracteres
que introduzca, solamente reconoce los 9 primeros. Este es un punto importante

porque este dato, se une biunivocamente a su solicitud.
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== Introduzca NIF / NIE (**Introduc fss letras con maydisculss) |

7. Una vez introducido se facilitan dos opciones. “Iniciar tramite” y “Consultar el estado
de mis solicitudes”. Respecto a la consulta del estado de solicitudes, volveremos
mas adelante. Por tanto, hay que pulsar en “Iniciar tramite”.

8. En este punto deberemos volver a aceptar la informacion que se indica que
debemos leer. Es muy importante entenderla. Tras marcar el check correspondiente,

pulsar el botén “Continuar”.
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LEA ATENTAMENTE ESTE DOCUMENTO:

No tenemos sus datos en la base de datos, esto no es un problema, solo indica que es laprimera vez que se accede. Debe rellenar el
s o i los impresos firmados e retarfa del

tos. Los datos introducidos no se verificarén hasta que se entreguen
centro

Preste atencion a la documentacion a presentar y los plazos de entrega, no se considerala convalidacion como solicitada hasta que se
ha presentado la documentacién en la secretaria, donde se sellara con fecha y registro de entrada.

Los defectos de forma pueden invalidar la solicitud de convalidacion.

9. Aparecera una ventana nueva donde hay que introducir los datos del alumno nuevo.
Los datos que tienen un asterisco (*) a la izquierda de su denominacion, son
obligatorios. Ademas, el campo *EXP debe incluir, exclusivamente los niumeros del

DNI o el NIE, sin ninguna letra.
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10.Una vez se presiona “guardar” volveremos a la ventana anterior donde deberemos
introducir de nuevo nuestro DNI/NIE, exactamente igual que lo hemos introducido
con anterioridad, con las letras en mayusculas. Pulsaremos de nuevo “iniciar
tramite”.

11.En la siguiente ventana tenéis que introducir vuestro domicilio, localidad, cédigo
postal y provincia. Esos campos son obligatorios. El resto son otros campos para

contactar con vosotros, son muy recomendables de cumplimentar.
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En la parte inferior hay que elegir una de las 3 opciones, en funcion de si la solicitud
va dirigida al centro, a la Direccion general de Planificacion y FP de la Comunidad

Autonoma o dirigida directamente al ministerio de educacion y FP de Espania.
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== Introduzca NIF / NIE (**Introduc lss letras con mayisculas) 333333330 Iniciar tramite Consultar el estado de mis solicitudes

Hola:  fran, trigo duro, estés matriculad@ en el CF.: ADG201 - GESTION ADMINISTRATIVA , en el grupo: 1°.

Cumplimenta los siguientes datos:

“Lackas “prownca

TF. Fjo. TIf. Mvil Correo electronico

Esta solicitud va dirigida a:

O Direccién de este centro O Direccion general de planificacion y FP del Dpto. de educacidn cultura y deporte - CC.AA. O Ministerio de educacion y FP - Espaiia

12.Si la convalidacion va dirigida al director del centro educativo para que, segun sus
competencias, resuelva sobre la misma, se seleccionara “Direccion del centro”. Las
otras opciones no deben marcarse en dicho caso.

13.Una vez se pasa a la ventana siguiente, aparecera su nombre y el ciclo en el que se
pretende matricular. A continuacién, debe seleccionar el médulo en la casilla inferior.
Acto seguido le apareceran las posibilidades para poder convalidar el médulo. Solo
debe seleccionar la/s posibilidad/es que se ajuste/n a su situacion (ninguna otra).
Adicionalmente tendra que marcar el check correspondiente de la derecha (y

preparar toda la documentacion oportuna).

G}’i Convalidaciones F.P.
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** Introduzca NIF / NIE (**Introducir las letras con maylsculas) 3333333§h7 \:Iﬁiéiar t;amiFE_\ Consultar el estado de mis solicitudes |
Hol: fran, trigo duro, estis matriculad@ en el C.F.: ADG201 - GESTION ADMINISTRATIVA , en el grupo: 10,
Esta solicitud ird dirigida 2 la Direccion del CPIFP Corona de Aragén

Las convalidaciones posibles son:
| ééé Selecione Médulo v |

Ley Organica 1/1990 {LOGSE). Médulo profesional Técnico en Gestion Administrativa (RD 1662/1994, de 22 de
julio} Aplicaciones informaticas.

Ley Organica 1/1990 (LOGSE). Mddulo profesional Técnico Superior en Secretariado{RD 1658/1994, de 22 de
julio). Gestién de datos. Elaboracién y presentacién de documentos e informacion.

Unidades de competenca acreditadas UC0973_1 y UC0233_2 Aporto documentacin [

Aporto documentacian []
Aporto docurnentacién [
[Tramitar solicitud|

? Imprima el documento que se va a generar, adjunte la documentacién oficial que justifica la convalidacion y entregue todo en la secretaria de este
centro. Recoja y guarde el justificante de la entrega.

14.Una vez que marque lo que considere correspondiente, debe pulsar el boton tramitar
solicitud. (si no selecciona ninguno, al pulsar el boton le saldra un mensaje de error,
aceptandolo, volvera a la ventana anterior para que seleccione una de las opciones
existentes).

Si ninguna de las opciones que aparecen se ajusta a la documentacion que usted
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posee, es porque no cumple con los requisitos para solicitar la convalidacion segun

con la normativa vigente (Real Decreto 1085/2020, de 9 de diciembre, por el que se

establecen convalidaciones de modulos profesionales de los titulos de Formacion

Profesional del sistema educativo espafiol y las medidas para su aplicacion, y se

modifica el Real Decreto 1147/2011, de 29 de julio, por el que se establece la

ordenacion general de la formacion profesional del sistema educativo).

15.Con esto saldra su solicitud ya cumplimentada para que se imprima y presente junto

con la matricula (o en el plazo legalmente estipulado para ello). Es un documento

que puede y debe guardar. Debera imprimirlo y presentarlo en el centro, adjuntando

toda la documentacion necesaria para realizar la comprobacion.

Consulta de solicitudes existentes:

En este caso los puntos 1 al 6 son exactamente iguales, no obstante, a partir de alli

son distintos, y se explican a continuacion:

7. Una vez se introduce un DNI/NIE que exista en el sistema, habra que pulsar el botén

“Consultar el estado de mis solicitudes”.

8. El sistema abrira un listado con las solicitudes que el alumno tiene dadas de alta en

el sistema, organizadas por el médulo en cuestidon. El estado de la solicitud indicara

si esta revisada, o no por parte del equipo directivo y, en caso afirmativo ya

aparecera como aceptada o rechazada.
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== Introduzca NIF / NIE (**Introducir Ias letras con maylsculas) [33333333h | | Iniciar tramite |

Hol: fran, trigo duro, estds matriculzd@ en el C.F.: ADG201 - GESTION ADMINISTRATIVA , en &l grupo: 1°.
TUS SOLICITUDES SON:
0647 - Gestion de la d

Documentacion aportada:
0647 - Gestidn de b documentacion juridica y empresarial

ion juridica y

Estado de la solicitud:

@ * la espera de que Usted presente 13 solicitud de convalidacion y la documentacidn adjunta en la secretaria de este centro.

0440 - Tratamiento Informatico de la Informacion
Documentacion aportada:
0440 - Tratamiento Informatico de fa Informacién

Estado de la solicitud:

@ A la espera de que Usted presente fa solicitud de convalidacion ¥ la documentacian adjunta en la secretaria de este centro.

| Consultar el estado de mis solicitudes

Sallo do
ENTIDAD
B

NUESTRO PATRIMONIO: [ ]
DONDE EL PASADO SE
ENCUENTRA CON EL FUTURO

#EuropeForCulture




Centro Publico Integrado de Formacién Profesional CORONA DE ARAGON

»

.t C/ Corona de Aragén, 35
cpt fp E-50009-Zaragoza

Corona de Aragén e-mail: info@cpicorona.es

http//www.cpicorona.es

Cuestiones importantes:

Cuando aparezca la solicitud de convalidacion como aceptada o correcta en el
sistema, es el alumno el que tiene que dirigirse a las oficinas de Secretaria del
centro educativo para recoger la convalidacion y firmar la recepcion y
aceptacion de la misma. Hasta ese momento, no puede integrarse la convalidacién
correspondiente en su expediente académico, y por tanto la convalidacion se
considera inexistente.

El proceso hay que repetirlo para poder solicitar la convalidacién de varios
modulos del ciclo formativo que quiera cursar (no se pueden introducir todos los
modulos a convalidar de una sola vez). Tendra que salir de la pagina y volver a
realizar el proceso “iniciar tramite” para afnadir nuevos modulos a convalidar.

Si la solicitud es rechazada, el alumno vera el motivo tanto en la web, como cuando

recoja el documento en oficinas (normalmente sera por falta de documentacion

justificativa).
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